INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemaly, 30 de septiembre de 2021

Lie. Francisco José Quezada Jurade
Administrador General

Ministerio de Cultura v Deportes

Su despacho.

Estimado sefier Administrador General

Tenge el agrado de dirigirme a usted, parea presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el sigulente:

Nombre completo del Contratiste:  Audrey Dotrice de Leén Ferrer cul: 2271794710101

Ndmero de contrate: 029-14-2021 Acuerdo Ministerial: 6-2021

Serviclos (Técnicos o Profesionales):  Téenicos Nit del Contratiste: 2454136

Nimero de Factura: 1241401806 Serie: 7654D05C

Honorarios Mensueiles: Q. 8,000.00 Periode del Informe: septiembre

Manto Total del Contrate Q. 95,2258 Plazo dal Contrato: 4 de Enero al 31 Diclembre 2021
Unidad Administrativa donde presta =
los servicios: Dirgccién de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: "El Técnico" se compromete a prastar sus serviclos Téenicos para la Direccién de Recursos Humanos de

la Direccién Superior del Ministerio de Cultura v Deportes de este Ministerlo, con dedicacién Y
diligencia y con arreglo a las prescripclenas de sus conocimientos téenicos, an la prestacién de Servicios
Técenicos que se describen, sin ser estas limitativas, sine enunclativas. (egin Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyé a la Direccién de Recurses Humanes en procesos relaclonades al estudio para la gestidn de las diferentes accionas da puestos:
creacian de puestos, supresion de Puestos, traslados presupuestarios, cambia de especialidad, reasignacién de puestos v revaloraciones,
etc; pard los servidores plblicos contratades baje los renglones 011, 021 v 022 del Daspacho Superior v de |ais diferentes Direcciones
Generales del Ministerio de Cultura v Deportes.

b)  Brindé apoyo a la Direccién de Recursos Hurrianios en aspectos de la gastion en la Asignacién del Complemento Salarial v Bonos
Monetarios para los servidores piblicas contratados baje les renglones 011, 621, 022 v 031 del Daspacho Superior v de | diferentes
Direcciones Generales del Ministerio da Cultura y Deportes,

€)  Apoyé en el llenade de los formatos relacionades con la elaboracién de acciones de puastos y la gestién que los mismos requisran ante
los entes rectoras v al Ministro.

d) Apoyé en la calendarizacién de beneficios monetearies gue carrespondan, de acuerdo a la fecha de ingreso de colaboradores del Daspache

Superior y las diferentes Direcciones Generales del Ministario de Cultura v Deportes.

Brindé apoyo a la Direccién de Recursos Humanos en procesos relaclonades con el drea de aplicacién de personal an &l Ministerio de

e Cultura y Deportes,

Audray Dotrice de Leén Farrar Lie. Estuardo José Valdés Rivas
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